Ustawienia konfiguracyjne dla przyktadowego klienta poczty Thunderbird :
Serwer przychodzqcy: IMAP

Adres: mail.tu.koszalin.pl

Port: 143

Szyfrowanie: STARTTLS

Adres e-mail: imie.nazwisko@tu.koszalin.pl

Nazwa uzytkownika: imie.nazwisko@tu.koszalin.pl
Hasto: nadane przez administratora

Serwer wychodzqcy: SMITP

Adres: mail.tu.koszalin.pl

Port: 587

Szyfrowanie: STARTTLS

Nazwa uzytkownika: imie.nazwisko@tu.koszalin.pl
Hasto: nadane przez administratora

Serwer SMTP wymaga uwierzytelnienia: TAK, normalne hasto

B3 Poczta | @ Konfiguracja konta X | H

Konfiguragja istnigjgcego adresu e-mail

Aby uzy¢ obecnego adresu e-mail, wypelnij swoje dane logowania.
Thunderbird automatycznie wyszuka dzialajaca 1 zalecana konfiguracje serwera.

Imie i nazwisko

Jan Kowalski G)
Adres e-mail

jan.kowalski@tu.koszalin.pl (0]
Hasto

SO BIBRRES @

Zachowaj hasto

Konfiguruj recznie Anuluj Kontynuuj

Dane logowania beda przechowywane wytacznie lokalnie na komputerze
uzytkownika.

() Ukoriczono




Plik Edycja Widok Przejdi ia i zadania ia Pomog

m yaal it <

B Odebrane - roman.ustaszewski: | @ Konfiguracja konta * |

Konfiguracja istniejgcego adresu e-mail

Aby uzyc obecnego adresu e-mail, wypelnij swoje dane logowania.
Thunderbird automatycznie wyszuka dzialajaca i zalecana konfiguracje serwera.

Imie i nazwisko

Jan Kowalski (D ‘
Adres e-mail
jan.kowalski@tu.koszalin.pl @ ‘ - =
L (X J
Hasto
80000008 ﬂ ‘

Zachowaj hasto

00

Konfiguracja serwera

SERWER POCZTY PRZYCHODZACE)

Protokék: IMAP b - g

Adres serwera: | mail.tukoszalin.pl

Port: | 143 |

Bezpieczenstwo potgczenia:  STARTTLS & Nie wiesz, co wybraé?

EEd CEE T Zwykle haslo o Dokumentacja kanfiguracji - Forum pomaocy - Zasady ochrony prywatnosci
Nazwa uZytkownika: | Jan.kowalski@tu.koszalin.pl |

SERWER POCZTY WYCHODZACE)

Adres serwera: | mail.tu.koszalin.pl |
port: =

Bezpieczefistwo polgczenia:  STARTTLS 4
Metoda uwierzytelniania: Zwykle hasto bt
MNazwa uzytkownika: Jan.kowalski@tu.koszalin.pl |

Utwdrz konto i edytuj jego ustawienia

Wykry] ponownie Anuluj

Thunderbird sprébuje automatycznie wykryé wartosc pél, ktére sg
puste.

Dane logowania beda przechowywane wylacznie lokalnie na komputerze
uzytkownika,

Po zatwierdzeniu parametrow skrzynki, program powinien sie uruchomic poprawnie oraz pobraé
foldery z serwera IMAP.



Nieco inaczej wyglada panel konfiguracyjny Microsoft Outlook bedacy integralng czescig pakietu MS
Office , przyktadowo Office 365.

©

Wprowadz hasfo dla konta jan.kowalski@tu.koszalin.pl

@ Ustawienia konta IMAP jan.kowalski@tu.koszalin.pl
(To nie Ty
Poczta przychodzaca
Sernwer |mai|.tu.kosza|in.pl | Port 143
Metoda szyfrowania | STARTILS -

[T Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznege uwierzytelniania hasta

Poczta wychodzaca

Senwer |mai|.tu.kosza|in.pl | Port 587

Metoda szyfrowania | STARTILS -

[ Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznege uwierzytelniania hasta




Do Poczty Politechniki Koszalinskiej mozemy réowniez zalogowac sie poprzez strone:

https://mail.tu.koszalin.pl/

Jak poruszac sie po internetowym kliencie pocztowym?

(5] Witary w Medoboa * +

&« ) Q https://mail.tu.kaszalin.pl

Po wejsciu na podang powyzej strone www poczty mail wyswietli sie okno logowania. Nalezy wpisac
adres mail, ktéry jest loginem oraz nadane przez administratora hasto.

POLITECHNIKA
v KOSZALINSKA

Nazwa uzytkownika uzytkownik@tu koszalin.pl
Hasio ITITTTIT)

[] Zapamietaj mnie

Zapomniane hasto?



Po poprawnym zalogowaniu wyswietli sie ,,okno” nowej poczty.

Po poprawnym zalogowaniu sie do systemu pocztowego ukaze sie takie oto okno :

Zaktadka webmail :

& Webmail x  +

< c O a mail.tu.koszalin.p|

Webmail

[# Skomponuj Szuka a n Akcje v

@ INBOX O ¢

i Drafis
# Junk
= Sent

1 Trash (5)

W lewym bocznym panelu webmail znajdujg sie odnosniki do folderdw :

Webmail

[# Skomponuj Szukaj
s

I Robocze
# Smieci O ¥
= Wystane
o Kosz A

Na dole strony w lewym rogu znajdujg sie ustawienia odnosnie tworzenia i usuwania folderow

+ Uitworz nowy Folder
(¢ Edytuj wybrany Folder
@ Usun wybrany Folder

2 Kompresuj folder

o




Aby utworzy¢ nowa wiadomosé mail nalezy kliknaé¢ w zielony ,,.Skomponuj”

@ Webmail x +

& C (¥ @ mailtukoszalinpl

Webmail

€ Wstecz WEANETE < Zataczniki
& INBOX 0d testowy.odbiorca@tu.koszalin.pl -

I Drafts
Do Podaj jeden lub wigcej adresow
# Junk

i Sent Temat temat wiadomosci

1 Trash (5)

Treéé wiadomosei

Wypetni¢ adres mail odbiorcy zatwierdzajac klawiszem ,,enter” na klawiaturze komputera

temat oraz tres¢ wiadomosci .

Przenoszenie wiadomosci miedzy folderami :

Aby przenies¢ wiadomosc¢ do innego katalogu metodg , drag and drop czyli przeciggnij i upusc¢”

nalezy jg zaznaczy¢ oraz skierowac¢ mysz na guzik 0 trzymajac za te osiem kropeczek lewym
klawiszem mozna przesungc¢ wiadomosci do wybranego folderu.

Webmail

[# Skomponuj

& Skrzynka Odbiorcza

B Robocze
Przenosze 1

wiadmosé

# Smieci

= Wystane

0 %

@ Kosz



W celu dodawania zatgcznika do wiadomosci nalezy klikng¢ w guzik z ikong spinacza oznaczony jako :
zatgczniki . Zatgczniki dodajemy pojedynczo

@ Webmail x  +

& cC O mail.tu.koszalin.pl,

Zatgczniki

Wybierz plik Nie w...no pliku

Zalacz

Zakfadka Kontakty :

W kolejnej zaktadce , kontakty ,, znajduje sie modut odpowiedzialny za dodawanie odbiorcéw do
ksigzki adresowej. W panelu , kategorie” mamy mozliwos¢ katalogowania kontaktéw do stworzonych
uprzednio odpowiednich list w celu usprawnienia komunikacji . Mozemy kontakty trzymacé w
katalogu ogdlnym bez podziatu na kategorie .

Kontakty

B Contacts Search

CATEGORIES
Display name

W Kontakty PK
Jan Kowalski

+ Add category



Dodawanie kontaktu do stworzonej kategorii przeprowadzamy poprzez klikniecie w : + Add

Oraz wypetnienie zawartosci poszczegdlnych tabelek

New contact

Jan

Jan Kawalski

Politechnika Koszaliiska

jan kowalskigtu koszalin pl

94321435

Zaktadka kalendarze :

Kolejng zaktadka jest opcja kalendarze w ktérej mamy mozliwos¢ ustalania i notowania
harmonogramoéw zblizajacych sie wydarzen

Kontakty Kalendarze

+ New calendar

MY CALENDARS

B Prywatny Caly
dzien

00

B Kalendarz PK

B Wydarzenia Uczelni
01



Po lewej stronie klikajgc w ,, nowy kalendarz ,, mozemy stworzy¢ kategorie wydarzen, wyrdznic¢ je
kolorem oraz nada¢ unikatowa nazwe .

Calendar

< C O mail.tu.

New calendar

| Kalendarz PK

Color

Wydarzenia tworzymy klikajgc w panelu kalendarza na odpowiedni dzier miesigca i oznaczajgc go w
odpowiednie informacje .

New event

Akant Good Vibe Festival 2022 (

® [2022:04-14 00:00 | |2022-04-15 00:30

a Wydarzenia Uczelni

s




Zakfadka Profil uzytkownika:

Ustawienia te znajdujg sie w prawym gérnym rogu okna oznaczonym nazwa uzytkownika lub jego
adresem email

& Jan Kowalski

Bardzo wazne : konieczne jest uzupetnienie zapasowego konta mail !!! . W przysztosci umozliwi to

ewentualne odzyskanie danych do logowania. Mozna podac réwniez nr telefonu w celu
ustawienia weryfikacji dwuetapowej co pozwoli lepiej zabezpieczyé dostep do zawartosci skrzynki
pocztowej a tym samym ochrone danych .

Zmiana hasta :

Uzupetniamy stare hasto oraz w polach nowe hasto oraz potwierdzenie wpisujemy nowe hasto a
nastepnie zatwierdzamy przyciskiem Aktualizuj

Profil atualizu] swoje da

W panelu , bezpieczeristwo” mozemy ustawi¢ wczesniej wspomniane uwierzytelnianie
dwusktadnikowe oraz nadac pin i zeskanowaé wygenerowany w tym miejscu kodu QR. Stuzy on do
dodania strony www poczty w celu autoryzacji poprzez zainstalowanie na smartfonie aplikacje firm
trzecich .

@ Ustawienia x  +

< C ¥ & mailtukoszalinpl

Bezpieczenstwo
Preferencia
Profil

Uwierzytelnianie dwuetapowe
Przekaz

Wadomos¢ auto-odpowiedz Zainstaluj aplikacje uwierzytelniajaca soft token, taka jak FreeOTP lub Google Authenticator Z repozytorium

Kod PIN

Zarejestruj sig




Microsoft Authenticator

207

= Passwords "

No more forgatten passwords

or @ outinak.com

Lub Google Authenticator

(_
Google
@ Authenticator
Google LG

ERE 50 min.+

T6K e Dewnloads

Over deze app

Schakel authenticatie in twee stappen inom
aceount te baschermen tegen hackers

Tecls

Linked [}

Signin

Qr Join Linkedin

[Email or

Forgot password?

Tor lnkedn COM — AAREADCMON
lamgracetaylor@outlook com

glwlelrfjtliviuli

Je eerste account instellen

Gebruik de OR-code of instelsleutel in je
instellingen voor authenticatie in twee stappen
{van Google of services van derden). Als je
problemen ondervindt, ga je naar g.co/2sv

EI QR-code scannen

Instelsleutel invoaren

Bestaande accounts iImporteren?

0

1194

( Authenticator

Settings

BACKUE

iCloud backup ()

Recovery aceount

Details H

Learn more

UBAGE DATA

Aiaw Microsaft 1o gativer non-parsonally
identifiable usage data to improve the app.
Learn more in the FAQSs available under the
Halp manx,

SECURITY

Syne account

How to turn on autofill ¥

Authenticator

PM Online (digirecord@promanagement.nl)

786 419




Panel ,Preferencje -> Webmail” : Tutaj mozemy ustawié podpis ,, stopke ,, wysytanych przez nas
wiadomosci. Nalezy zaznaczyé domysiny tryb wyswietlania wiadomosci na : html oraz Wiacz
wyswietlanie linkéw HTML : tak

— Preferencja ostosuj Modoboa
E

Wyswiet!

Iczba wysw cina stronie

Czas odswiezania

Szerokodé kontenera foider

Foldery

Skiadowane wiadomesei

Panel ,Przekaz”

Ta zaktadka daje mozliwos¢ wypisania adreséw maili innych uzytkownikéw, do ktérych bedg
przekierowane maile w przypadku twojej nieobecnosci. Adresy ( jesli jest kilka ) nalezy rozdzieli¢
przecinkami, oraz znaczy¢ opcje ,, zachowuj lokalne kopie ,,

Cablorcal

Zachow okaine kopie




Tu predefiniujemy automatyczne odpowiedzi podczas naszej nieobecnosci w pracy badz innych
sytuacji kiedy nie mamy mozliwosci dostepu do skrzynki mail.

@ Ustawienia x  +

< C ) @ mailtukoszalinpl

Bezpieczenstwo

Wadomos¢ auto-odpowiedz Zdefiniuj wiadmo$é wysytang Hedy jestes niedostepny

Preferencja

Profil
Subject Obecnie prze

Przekaz

Content ? Obecnie przebywam na urlopie wypoczynkowym
Wadomosc auto-odpowiedz Wszelkie sprawy firmowe zostaja przekazane do Pani Grazyny Zieby.

Odpowiem na wiadomos¢ jak tylko wroce

Pozdrawiam serdecznie,

Jan Kowalski
od? 2022-01-17 10:52:32
Do ? 2022-01-20 08:12:31

—
Wihaczone ?
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